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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legisiacao

Finalidade

1100 GABINETE DO PREFEITO

Leis Municipais de n¢ 1.758, de 10/01/1997; 1.924, de 29/1 2/2000; 1.938, de
28/09/2001; 2.046, de 06/03/2003; 2.277, de 26/1 0/2008; 2.410, de 12/09/2007
e 2.467, de 11/12/2008.

Receber, expedir, controlar e elaborar todos os expedientes, correspondéncias
€ processos com trdmite no Gabinete do Prefeito; operacionalizar o Setor de
Protocolo Geral e executar outras atividades administrativas: controlar, planejar
& acompanhar a execugéo orgamentaria do Orgéo; organizar e promover
recepgao a autoridades em geral, observando as exigencias protocolares, bem
como eventos oficiais e através da Ouvidoria Municipal receber, apurar e
processar as informagdes ¢ demandas da populagio em geral, diretamente e
por intermédio do Conselhos Gonsultivos do APA's, dos Conselhos de Direitos
e demais érgéos e entidades de controle sacial.
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legislacdo

Finalidade

1101 GABINETE DA VICE PREFEITA

Leis Municipais de n? 1.758, de 10/01/1997; 1.924, de 29/12/2000; 1.938, de
28/09/2001; 2.046, de 06/03/2003; 2.277, de 26/10/2005; 2.410, de 12/09/2007
e 2.467, de 11/12/2008.

Assistir o Vice-Prefeito no desempenho de suas atribuictes; coordenar a pauta
de audiéncias, despachos, viagens e eventos; e prestar apoio logistico e

operacional ao Vice-Prefeito no exercicio de suas fungbes ou em missdes
especiais.
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade 1102 SECRETARIA EXECUTIVA DE COMUNICAGCAQ SOCIAL

Legislagdo Leis Municipais de n® 1,938, de 28/09/2001; 2.046, de 06/03/2003; 2.277, de
26/10/2005; 2.410, de 12/09/2007 e 2.467, de 11/12/2008.

Coordenar as politicas de comunicagdo interna e externa da Administragac

Plblica Municipal e de atengio ao cidaddo, facilitando seu acesso as

Finalidade

informagGes sobre a cidade e os servigos municipais; facilitar a difusdo e
promogé&o das iniciativas sociais, econdmicas e culturais do Municipio; executar
as atividades de Relagbes Plblicas e comunicagdo dirigida; coordenar a

producao de todo o material grafico e audiovisual dos érgéos e entidades da

Municipal, a cidade e suas potencialidades em ambito local, estadual, naciofal

e internacional.

Administragéo Pablica; coordenar campanhas que divulguem a Administrag.’?C;
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO

Programa de Trabalho 2017
Unidade 1103 PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Legislagdo Lei Municipal de n® 2.584, de 27/08/2010
Finalidade

Representar judicial e extra judicialmente o Municipio, em juizo e em processos
administrativos contenciosos; promover em juizo ou fora dela, ativa ou
passivamente a defesa de atos e prerrogativas do Chefe do Poder Executivo;
exercer as fungbes de consultoria juridica do Poder Executivo; promover a
cobranga da divida ativa do Municipio; promover medidas de natureza juridica
objetivando proteger o patriménio dos orgéos e entidades da Administragéio
Pdblica Municipal; representar ac Prefeito e aos Secretérios Municipais sobre
providéncias de ordem juridica, no interesse da administragdo municipal;
realizar estudos e pesquisas sobre matérias juridicas, promovendo a sua
divulgagdo; e desempenhar atribuicgo de natureza juridica que lhe forem
cometidas pelo Chefe do Poder Executivo, relacionadas aos orgaos da
Administragdo Publica Direita e Indireta. y
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legislacdo

Finalidade

1104 CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Leis Municipais de n? 2.295, de 05/12/2005; 2.277 de 26/1 0/2005, 2.410, de
12/09/2007 e 2.467, de 11/12/2008.

Organizar todos os métodos e medidas adotados pela Administrag@o Municipal
para salvaguardar os ativos, desenvolver a eficiéncia nas operagbes, avaliar o
cumprimentos dos programas, objetivos, metas e orgamentos e das politicas
administrativas prescritas; vetificar a exatido e a fidelidade das informagoes: e
assegurar o cumprimento da lei. /
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legisiagédo

Finalidade

1105 SECRETARIA EXECUTIVA DA MULHER

Leis Municipais de ne 2.410, de 12/09/2007; 2.467, de 11/1 2/2008; 2.783, de
25/04/2011 e 2.791, de 01/06/2011.

Estimular, apoiar e desenvoiver estudos e diagnosticos sobre a situagéo da
mulher no Municipio, articulada com setores publicos e privado afins; e
desenvolver agdes de prevencao e combate a todas as formas de violagéo dos
direitos e de discriminagao das mulheres, com &nfase nos programas e projetos
de ateng&o & mulher em situagde de violéncia.
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO

Programa de Trabalho 2017
Unidade 1106 SECRETARIA EXECUTIVA DE COMBATE AS DROGAS
Legislacdo Lei Municipal de n® 2.813 de 25/07/2011.
Finalidade

Planejar, organizar, dirigir, coordenar e gerenciar as atividades setoriais a cargo
do municipio do Cabe de Santo Agostinho, relativas ao uso indevido de
substancias e/ou produtos {ue causam dependéncias, bem como agdes de
prevengdo e tratamento do uso dessas substancias, visando a recuperagdc e a
reinsergéo do dependente quimico,
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade 2100 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS ESTRATEGICOS -
ADMINISTRAGAC DIRETA

Legislacdo Leis Municipais de n® 2,356, de 20/12/2006; 2.410, de 12/09/2007 o 2.467, de
11/12/2008.

Finalidade Formular, desenvolver, implementar, coordenar e gerenciar: poliiicas,

diretrizes e estratégias de captag@o de recursos; parcerias estratégicas de

cooperacac e assisténcia técnica; e recursos logisticos estratégicos de

interesse do governo, articutando os orgaos de estrutura municipal e instancias
externas do Poder Executivo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade

Legislacédo

Finalidade

3100 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS -
ADMINISTRACAO DIRETA

Leis Municipais de n¢ 1.938, de 28/09/2001; 2.046, de 06/03/2003; 2.277, de
26/10/2005; 2.410, de 12/09/2007; 2.467, de 11/12/2008 e 2.584, de
27/08/2010.

Exercer o controle da legalidade e a consultoria juridica da Administragao
Fublica Municipal, Direta e Indireta; responder a consultas formuladas pelos
Poderes ou Entes da Federagéo; assessorar o Chefe do Poder Executivo, na
elaboragdo de projetos de lei e no trdmite dos processos legislativos;
assessorar, assistir e homologar os atos e processos desenvolvidos pelas
Comissdes Permanentes de Licitagéo; planejar, apoiar e acompanhar o
desenvolvimento das acdes que envolvam os direitos dos consumidores;
planejar, apoiar e acompanhar a politica ¢ as agbes desenvolvidas pela
Assisténcia Judicidria Municipal; opinar sobre consultas a serem formuladas
pela Administragao Municipal e Tribunal de Contas; opinar quanto ao
comprimento de decisdes judiciais & & extensdo dos efeitos de julgados a guem
n&o tenha sido parte no respectivo processo; opinar ainda nos casos em que
sua oitiva seja necessaria, sempre solicitada, acerca de questoes juridicas; e
adotar medidas de natureza juridica objetivando proteger o patriménic dos
érgéos e entidades da Administragao Piblica Munici
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legislacdo

Finalidade

4100 GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAQO PUBLICA
Leis Municipais de n® 1.938, de 28/09/2001; 2.046, de 06/03/2003; 2.277, de
26/10/2005; 2.410, de 12/09/2007; 2.467, de 11/12/2008.

Planejar, desenvolver e coordenar os sistermas administrativos de gestéo
pessoal, patrimdnio, materiais, transporte e comunicagdes internas; promover,
supervisionar e avaliar projetos de tecnologia de informagdo; promover o
desenvelvimento  organizacional da Administragao  Plblica Municipal;
desenvolver e executar a politica tributaria e financeira; proceder a arrecadagdo
e a fiscalizacdo da receita; realizar os servigos de auditoria financeira, controle
interno e auditoria permanente da folha de pagamento de pessoal; e normatizar
0s procedimentos relativos & elaboragao da programagao financeira, da
execugéo orgamentaria e da contabilidade do Municipio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade

Legislacdo

Finalidade

4101 SECRETARIA EXECUTIVA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS
HUMANOS

Leis Municipais de n® 1.758, de 10/01/1997; 1.924, de 29/12/2000, 1.938, de
28/09/2001; 2.046, de 06/03/2003; 2.277, de 26/10/2005; 2.410, de 12/09/2007:
2.467, de 11/12/2008.

Planejar, desenvolver e executar os sistemas de gestdo de pesseal, de
patrimdnio, matérias e transportes oficiais; elaborar e implantar projetos de
modernizagao e informatizagio; capacitar intensiva e permanentemente os

servidores que compdem a Administragao; assessorar o Secretario Municipal
de Gestdo Publica na sua 4rea de atuagéo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legisiagdo

Finalidade

4102 SECRETARIA EXECUTIVA DE FINANCAS E ARRECADACAO

Leis Municipais de n? 1.758, de 10/01/1997; 1.924, de 29/12/2000, 1.938, de
28/09/2001; 2.046, de 06/03/2003; 2.277, de 26/10/2005; 2.410, de 12/09/2007;
2.467, de 11/12/2008,

Providenciar e gerenciar os meios para que a Administracao Plblica Municipal
realize seus objetivos; desenvolver politicas de incremento da receita; atuar em
conjunte com a Superintendéncia de Controle Urbano para a otimizagéo e
atualizaglo permanente do cadastro imobiliério; elaborar e implementar
melhorias para a politica de controle dag receitas transferidas; formular politicas
tributdrias; controlar e gerenciar a arrecadagéo orcamentaria e extra
orgamentaria e os pagamentos devidos pelo tesouro municipal; executar e
acompanhar os orgamenios anuais, bem como realizar todos os registros e

demonstrativos contabeis; e assessorar o Secretério Municipal de Gestao
Publica na sua drea de atuagio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade 4103 SECRETARIA EXECUTIVA DE LOGISTICA

Legislagdo Leis Municipais de n® 2.410, de 12/09/2007 e 2.467, de 11/12/2008.
Finalidade Intermediar os processos de compras, recebendo as solicitagbes das
Secretarias e Superintendéncias, encaminhando 3 Comissao Permanente de
Licitag&io; gerenciar os processos dos contratos de servigos, especialmente das

Secretarias de Saude e Educagio; assessorar o Secretario Junicipal de Gestag
Publica na sua area de atuagéo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO

Programa de Trabalho 2017
Unidade 5100 GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
MEIO AMBIENTE
Legislagdo Leis Municipais de n? 1,758, de 10/01/1997; 1.924, de 29/12/2000, 1.938, de
28/09/2001; 2.048, de 06/03/2003; 2,277, de 26/10/2005; 2.346, de 18/09/2006;
2.410, de 12/09/2007 e 2.467, de 11/12/2008.
Finalidade

Definir e implementar programas e projetos de desenvolvimento do Municipio,
abrangendo as areas de meio ambiente, desenvolvimento fisico-lerritorial e
urbanistico; promover a integragao metropolitana; estudar e propor areas de
protecac ambiental e de recomposicdo da vegetacdo ciliar no &mbito do
Municipio; formular e propor um Codigo Ambiental Municipal, promover a
articulagéo e a integragéo dos diversos 6rgdos publicos nos trés niveis de
governo, no due concerne as agbes de defesa do meio ambiente; desenvolver

os planos locais de Gestdo Urbana, conforme as diretrizes estabelecidas no

Plano Diretor do Municipio; e elaborar a proposta do Plano Plurianual e dos
Orgamentos Anuais. % : Eégj ?5
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legislagao

Finalidade

5101 SECRETARIA EXECUTIVA DE MEIO AMBIENTE

Leis Municipais de n? 1.758, de 10/01/1997; 1.924, de 29/1 2/2000, 1.938, de
28/09/2001; 2.046, de 06/03/2003; 2.277, de 26/10/2005; 2.410, de 12/09/2007
e 2.467, de 11/12/2008.

Organizar e coordenar a fiscalizagéo ambiental para o controle e menitoracéo
das potenciais fontes de poluigdo existentes no Municipio, em conjunto com
outros servicos de fiscalizagiio da Administragéio Municipal e de orgios
estaduais e federais; elaborar ¢ manter atualizados os cadastros e registros
relativos ao controle ambiental; executar o licenciamento ambiental de
empreendimentos a serem instalados ou existentes no Municipio; orientar e
supervisionar outros 6rgdos do Municipio a respsito das quesides ambientais;
coordenar a definicéio das diretrizes ambientais para projetos de parcelamento
de solo; coordenar e executar programas de educagdo ambiental; e assessorar

o Secretario Municipal de Planejamento e Meio Ambiente na s
atuacéo.

) area de
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO

Programa de Trabalho 2017
Unidade 5102 SUPERINTENDENCIA DE CONTROLE URBANO
Legislagdo Leis Municipais de n® 1.758, de 10/01/1997; 1.924, de 29/12/2000, 1.938, de
28/09/2001; 2.045, de 06/03/2003; 2.277, de 261 0/2005; 2.410, de 12/09/2007;
2.467, de 11/12/2008 ¢ 2.584, de 27/08/2010.
Finalidade

Exercer o controle do uso e ocupagéo do solo na cidade do Cabo de Santo
Agostinho, através da andlise de projetos, licenciamento, regularizagdes ou
reforma de edificagdes comerciais, residenciais e industriais; aprovar planos
urbanisticos e de parcelamento do solo, fiscalizar o uso e ocupagcac em Aareas
ptiblicas e privadas; implementar as politicas plblicas de regulagdo urbana
referente ao codigo de posturas do Municipios e a que consta no Plano Diretor;
cumprir os mandados demolitrios judiciais conforme as normas
administrativas; analisar, licenciar e fiscalizar a localizagéo/funcionamento de
Usos institucionais, comerciais, mistos e industriais; licenciar e fiscalizar o uso
da publicidade no Municipio; autorizar, em parceria com outros 6rgdos, a
realizagéo e instalagéo de equipamentos em eventos plblicos e privados;
assessorar o Secretarioc Municipal de planejamento e Meio Ambiente; em
assuntos relativos a sua érea de atuagao
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legislacdo
Finalidade

5103 SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E PROJETOS

Lei Municipal de n¢ 2.467, de 11/12/2008.

Gerenciar e executar a elaboragdo de projetos, orcamentos especificagbes
técnicas e cronogramas de obras; padronizar e normatizar tecnicamente todos
os projetos desenvolvidos pela Municipalidade: manter acervo téenico e
cadernc de encargos atualizado, com todos os elementos que propiciem
subsidios ac desenvolvimento de qualquer agéo que regueira o conhecimento
de estudos e projetos ja executados ou em execugao; analisar e desenvolver
projetos oriundos de estudos preliminares efetuados pelos demais érgéos da

municipalidade; e assessorar o Secretario Municipal de Planejamento & Meio
Ambiente, na sua area de atuagao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade

Legislacao

Finalidade

6100 GABINETE DO SECRETARIC MUNICIPAL DE GOVERNO E
ORCAMENTO PARTICIPATIVO

Leis Municipais de n? 1,938, de 28/09/2001; 2.046, de 06/03/2003; 2.277, de
26/10/2005; 2.410, de 12/09/2007; 2.467, de 11/12/2008 e 2.610, de
29/12/2010,

Coordenar os mecanismos institucionals de democratizagéo da gestao publica;
planejar, propor, fiscalizar sobre a receita e as despesas do Orgamento do
Municipio; orientar a elaboracéo do Regimento Interno que regulamentara o
projeto de Orgamento Participativo, definindo sua composicao, vinculagio dos
membros, atribuigdes, critérios para eleigio dos conselheiros, seus direitos e
deveres; coordenar as relagdes entre a Administragdo Municipal e Sociedade
Civil organizada; coordenar e promover a representagio social e de politica
governamental do Municipio, sob orientagéo do Prefeito; assistir ac Prefeito em
suas relagbes com o Poder Legislative e com outras instituigdes plblicas e
privadas; e assistir ao Prefeito, aos Secretdrios e demais autoridades na
elaboragéo, formalizagio e publicagio dos atos administra
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legislacdo

Finalidade

6101 SECRETARIA EXECUTIVA DO ORGAMENTO PARTICIPATIVO

Leis Municipais de n? 2.467, de 11/12/2008: 2.61 0, de 29/12/2010; 2.783, de
25/04/2011 e 2.791, de 01/06/2011.

Garantir a participagdio popular na priorizagao e execucdio da agdo
governamental, competindo-lhe: coordenar e articular, em cada regiao
administrativa do Municipio, a mobilizagéo das comunidades organizadas para
a participagdo nas discussdes do Orgamento Participativo; organizar e
coordenar o funcionamento dos Féruns Tematicos e a realizagao das Reunides
Planérias Regionais do Ciclo do Orcamento Participativo; promover a
elaboragdo e acompanhar a execugdo do Plano de Investimentos
Regionalizado, em conformidade com as definicbes occorridas no Ciclo do
Orgamento Participativo; e desenvolver outros atividagés correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legislacido
Finalidade

6102 SUPERINTENDENCIA DE ARTICULAGAO POLITICA
Leis Municipais de n® 2,467, de 11/12/2008 e 2.610, de 29/12/2010.

Assistir ac Secretario na condugio e coordenagéo das articulagdes politicas do
Poder Executivo Municipal, junto aos diferentes segmentos da sociedade
cabense, visando inseri-los ne processo de gestédo plblica do Municipio; atuar
diretamente na mobilizagdo necessaria a participagéo dos municipes no
Orgamento Participativo em apoio ac Gabinete do Secretario,

N
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legislagado

Finalidade

7100 GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
Leis Municipais de n® 1.758, de 10/01/1997: 1.924, de 29/12/2000, 1.938, de
28/09/2001; 2.046, de 06/03/2003; 2.277, de 26/10/2005; 2.410, de 12/09/2007:
2.467, de 11/12/2008 e 2.610, de 29/12/2010.

Exercer as atividades de implantagdo, controle e manutengédo da limpeza
ptblica; proceder & implantagéo, conservagae e manutengio da rede de macro
& micro drenagem; construir, reformar e ampliar prédios, bem como mercados,
feiras, cemitérios, ruas, logradouros, galerias, avenidas, estradas municipals,
areas verdes, pragas, parques e jardins; executar ou supervisionar as obras
realizadas por dérgios piblicos estatais ou federais em convénio com a
Prefeitura; executar os projetos concernentes as agbes de habitagio,
abastecimento d'agua, saneamento basico e contence de encostas; atender
as demandas essencials da populagdo relacionadas com o ab
d'agua, priorizando as necessidades das comunidades de b
programas de interiorizagéo, 7

astecimento

A renda e os
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legislagéo

Finalidade

7101 SECRETARIA EXECUTIVA DE OBRAS PUBLICAS

Leis Municipais de n? 1.758, de 10/01/1997; 1.924, de 29/1 2/2000, 1.938, de
28/09/2001; 2.046, de 06/03/2003; 2.277, de 26/1 0/2005; 2.410, de 12/09/2007
e 2.467, de 11/12/2008.

Gerenciar e executar a elaboragéo de projetos, orcamentos e especificagbes
técnicas e cronogramas de obras, levantar e fornecer elementos técnicos para
realizagao de processos licitatdrios; coordenar obras publicas, empreitadas de
médio e grande porte; orientar e fiscalizar obras plUblicas executadas por
terceiros; gerenciar contratos de obras por meio de controle dos cronogramas
fisico-financeiros; fiscalizar a execugio e medicdes de obras; efetuar vistorias
e emitir laudos técnicos relativos a obras ou interferéncias em areas de uso
publico, inclusive de energia elétrica; e assessorar o

Cretario Municipal de
Infraestrutura, na sua area de atuagao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
Programa de Trabalho 2017

Unidade
Legislacdo

Finalidade

7102 SECRETARIA EXECUTIVA DE LIMPEZA PUBLICA

Leis Municipais de n® 1.758, de 10/01/1997; 1.924, de 29/12/2000, 1.938, de
28/09/2001; 2.046, de 06/03/2003; 2.277, de 26/10/2005; 2.410, de 12/09/2007:
2.467, de 11/12/2008 e 2,610, de 29/12/2010.

Planejar, implementar, manter e controlar as politicas de limpeza publica no
Municipio, de forma democratica e articulada com ou em parceria com as
diversas formas de representagéo da sociedade, tendo come foco precipuo
desenvolver os servigos de: limpeza de galerias e canais, varrigio do viario
pavimentado; capinagdo do vidrio ndo pavimentado; coleta e transporte dos
residuos sdlidos; coleta seletiva e adequada destinagéo final do lixo urbano,
aterro sanitério; destinagaoc adequada dos residuos processados de-entulhos e
de construcao; pintura de meic-fio e outros.
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